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Bijlage 07: Verzuimprotocol 

Bijlage 08: Verzuimroute  

Begrippenlijst 
Ø Magister     

Digitaal platform voor verzuimregistratie. 
Ø Leerplichtambtenaar  

Functionaris die toeziet op naleving van de leerplichtwet. 
Ø Geoorloofd verzuim   

Afwezigheid met geldige reden. 
Ø Ongeoorloofd verzuim  

Afwezigheid zonder geldige reden. 
Ø Afdelingsassistent   

Administratieve ondersteuning bij verzuimregistratie. 

Taken en verantwoordelijkheden 
Ouder(s)/verzorger(s) Tijdig melding via Magister en/of telefonisch bij 

onverwachte situaties. 

Docenten Controle op aanwezigheid en registratie in Magister. 

Afdelingsassistenten Coördineren van verlof en communicatie met 
ouder(s)/verzorger(s). 

Leerplichtambtenaar Beoordelen en opvolgen van ongeoorloofd verzuim. 

Communicatie met ouder(s)/verzorger(s) en leerlingen 
Bij vragen verwijzen we ouder(s)/verzorger(s) naar het intranet en/of contact 
op te nemen met de afdelingsassistent en/of coach.  
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Inleiding 
Disclaimer: elk casus vraagt om maatwerk. 
 
Een effectief verzuimbeleid in de vorm van een verzuimprotocol en 
verzuimroute draagt bij aan een veilige en gestructureerde leeromgeving. Een 
kind is leerplichtig vanaf de eerste dag van de maand die volgt op de maand 
waarin het kind vijf jaar is geworden. Aan het recht op onderwijs zijn duidelijke 
plichten verbonden voor ouders of verzorgers, scholen en de gemeente. Zo is 
iedere ouder/verzorger verplicht kinderen in te schrijven op een school en toe te 
zien op schoolbezoek. 
 
Scholen hebben een belangrijke (wettelijke) taak in het signaleren van verzuim. De 
gemeente houdt toezicht op de naleving van de Leerplichtwet. Vroegtijdig 
signaleren van verzuim is van groot belang om het te voorkomen of beperken. 
Door leerplicht tijdig te informeren kan samen worden bepaald wat nodig is om het 
mogelijk verzuim op te heffen of te voorkomen. 

Verzuimprotocol 
Leerlingen zijn op tijd op school en volgen alle lessen van het lesrooster. In de 
begeleiding wordt extra aandacht besteed aan te laat komen en spijbelen. Dit 
gebeurt in nauwe samenwerking met de afdeling leerplicht van de betrokken 
gemeenten. De school heeft een meldingsplicht waar het gaat over 
ongeoorloofd verzuim en/of veelvuldig te laat komen. De leerplichtambtenaar 
heeft een spreekuur op school. 

Verzuimroute  
Een effectief verzuimprotocol draagt bij aan een veilige en gestructureerde 
leeromgeving. Deze verzuimroute beschrijft de stappen die gevolgd worden bij 
ziekmeldingen, aanvragen voor lesverzuim, verlofaanvragen, luxeverzuim, te 
laat komen langdurig verzuim en (on)geoorloofd verzuim. 
In deze verzuimroute vinden jij en je ouder(s)/verzorger(s) alle informatie over 
verzuim.  

Doel van de verzuimroute 
De verzuimroute heeft als doel om: 

- Duidelijkheid te bieden over de verantwoordelijkheden van alle 
betrokkenen 

- Te zorgen voor een accurate registratie van verzuim. 
- Tijdig in te grijpen bij zorgwekkend verzuim. 
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Wettelijke kaders 
De wettelijke kaders van de Rijksoverheid – en de daarbij aangeduide 
onderverdelingen ten aanzien van de verschillende soorten verzuim de basis 
van dit document. Dit is aangevuld met: 

- de uitkomsten van gevoerd overleg met de Leerplichtambtenaar (LPA), 
waarbij de LPA de uitkomsten heeft gecommuniceerd met de regio; 

- de inzichten van de teamleider Leerlingondersteuning, 
afdelingsassistenten, bestuurssecretaris/privacyofficer, teamleiders en 
het managementteam;  

- bestaande afspraken binnen de school wat betreft de rol en taak van 
betrokken functionarissen; 

- het moment van inzet begeleiding binnen de PM-structuur. 
Deze verzuimroute is gebaseerd op de Leerplichtwet en de richtlijnen van de 
Inspectie van het Onderwijs. Scholen zijn verplicht om ongeoorloofd verzuim 
te registreren en te rapporteren aan de leerplichtambtenaar. 

Kaders De Breul  
Verzuim van onderwijs is niet wenselijk. Leerlingen die vaak afwezig zijn, 
missen onderwijs en daarmee kansen om zich te ontwikkelen. Om oplopend 
verzuim te voorkomen houdt de afdelingsassistent van de betreffende 
afdeling de absentie in de gaten. De afdelingsassistent werkt daarbij samen 
met de coaches, teamleiding, de leerplichtambtenaar en ouder(s)/verzorger(s). 
 
18-Plus leerlingen  

1. Leerplicht en kwalificatieplicht 
(Bron: Leerplichtwet 1969, artikelen 2 en 4.) 
Leerlingen tot 18 jaar vallen onder de leerplicht of kwalificatieplicht. Zodra zij 
18 jaar worden, eindigt de leerplicht. Leerlingen die nog geen startkwalificatie 
hebben behaald, blijven kwalificatie plichtig totdat zij 18 jaar worden of een 
startkwalificatie hebben gehaald. 
 

2. Eigen verantwoordelijkheid 
(Bron: Algemene Wet Bestuursrecht, artikel 2:1, en Burgerlijk Wetboek, artikel 1:233 
over meerderjarigheid.) 
Vanaf 18 jaar zijn leerlingen zelf verantwoordelijk voor hun aanwezigheid en 
het doorgeven van afwezigheid.  
 

3. Verzuimmelding en toezicht 
(Bron: Leerplichtwet 1969, artikel 21, en Wet Educatie en Beroepsonderwijs.) 
Hoewel de leerplicht niet meer van toepassing is, heeft de school nog steeds 
een rol in het monitoren van verzuim en het melden van langdurige of 
ongeoorloofde afwezigheid aan instanties zoals de RMC (Regionale Meld- en 
Coördinatiefunctie) of DUO, afhankelijk van de situatie. In ons 18+ beleid, dat 
vermeld staat in de schoolgids geven wij aan dat we ouder(s)/verzorger(s) bij 
ernstig verzuim alsnog op de hoogte brengen. 
  

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/leerplicht/geoorloofd-schoolverzuim-en-spijbelen#:~:text=Scholen%20en%20instellingen%20moeten%20verplicht,les%2D%20of%20praktijktijd%20afwezig%20was.
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Geoorloofd Verzuim  

Ziekmelding en kortdurend verzuim 
Na de kerstvakantie van 2024 werken we met de nieuwe verzuimmodule in 
Magister. Ouder(s)/verzorger(s) kunnen: 
 

- Een ziekmelding voor een hele dag via de Magister App doen. 
- Korte afwezigheden zoals doktersbezoeken ook via de app doorgeven. 
- Zelf hun kind beter melden in de app. 
- Ziekmelden gedurende de dag. 

 
Ø Leerlingen die zich gedurende de schooldag willen ziekmelden, melden 

zich bij de afdelingsassistent. (indien afwezig: receptie). 
- De afdelingsassistent neemt contact op met ouder(s)/verzorger(s). Als 

ouders/verzorgers akkoord gaan, mag deze leerling naar huis 
vertrekken. 

 
Ø Afmelden voor LO vanwege blessures. Bij aanvang van de les meldt de 

leerling zich bij de LO-docent met een briefje van ouder(s)/verzorger(s). 

Langdurig verzuim 
Ouders moeten contact opnemen met de coach en afdelingsassistent als hun 
kind langer dan twee dagen ziek is. 
 
Bijzonder verlof 
Soms kan een leerling vrijstelling krijgen tijdens een lesdag. Voorbeelden 
hiervan zijn een religieuze feestdag, een huwelijk of begrafenis van bloed- of 
aanverwanten. 
Wij houden ons aan de regels van de Rijksoverheid en van de wetgeving 
rondom het toekennen van verlof (Artikel 11 sub f of artikel 11 sub g van de 
leerplichtwet 1969). 
 
Aanvraag Bijzonder verlof 
Om verlof aan te vragen is er een document voor verlofaanvraag op het 
intranet te vinden. Dit document kan acht weken van tevoren ingevuld en 
gemaild worden naar de betreffende afdelingsassistent. Stuur een bijlage mee 
waaruit blijkt dat er op de betreffende datum deze gelegenheid is.  
Het is begrijpelijk dat wij voor de regel van acht weken een uitzondering 
maken voor onverwachte, ongeplande verlofaanvragen, zoals bv. een 
begrafenis of crematie. 
 
  

https://intranet.de-breul.nl/wp-content/uploads/2020/07/Aanvraagformulier-bijzonder-verlof-2021-def.docx
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Ongeoorloofd verzuim 
Ongeoorloofd verzuim wordt geregistreerd en gemeld aan de 
leerplichtambtenaar bij herhaaldelijk voorkomen. Als een leerling zonder 
geldige reden niet (op tijd) aanwezig is op school of in de les, spreken we van 
ongeoorloofd schoolverzuim. 
 
Te laat komen 
Als een leerling zonder geldige reden te laat was voor de les, meldt deze zich 
de volgende lesdag om 08:00 uur bij de conciërges. 
 
Ongeoorloofd afwezig 
Als een leerling afwezig is en de school heeft geen bericht of verzoek 
lesverzuim ontvangen, dan registreert de docent in de les de leerling als 
ongeoorloofd absent in Magister. Als blijkt dat de leerling gespijbeld heeft, 
dient de leerling elk gespijbeld uur dubbel in te halen. 
 

Ø Niet nagekomen sancties worden verdubbeld 
 
Luxe verzuim 
Van luxe verzuim is sprake wanneer de leerling ongeoorloofd van school 
wegblijft. Als u als ouder/verzorger onder schooltijd vakantie neemt. De school 
is wettelijk verplicht om dit verzuim te melden aan de leerplichtambtenaar. 
 
Toenemend schoolverzuim 
Als het ongeoorloofd verzuim ondanks de sancties en gesprekken met de 
leerling blijft toenemen, zullen we u als ouder(s)/verzorger(s) hierover 
informeren. We melden de leerling bij toenemend schoolverzuim aan voor een 
preventief gesprek met de leerplichtambtenaar hier op school. Het doel 
hiervan is er uiteraard voor te zorgen dat de leerling alle lessen weer gaat 
volgen, niet meer spijbelt en op tijd in de les aanwezig is.  
 
Blijft het schoolverzuim hierna toch nog toenemen, dan zijn wij conform de 
Leerplichtwet verplicht dit verzuim te melden bij DUO en de 
leerplichtambtenaar. Dit laatste geldt ook voor leerlingen van 18 jaar en ouder 
die nog geen startkwalificatie behaald hebben. 
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Doorstroomschema’s   
In het document wordt aangegeven, hoe De Breul de verschillende soorten 
verzuim in de praktijk uitwerkt. We hanteren daarbij stroomschema’s die ook 
apart gehanteerd kunnen worden als overzicht voor de betrokken 
functionarissen 
 
Legenda 

- LPA staat voor Leerplichtambtenaar,  
- AA staat voor afdelingsassistent,  
- TL voor teamleider. 
- PV staat voor Proces-Verbaal, al dan niet opgelegd door de LPA 
- PM staat voor “Professioneel Moment” en is een reflectiemoment voor 

professionals binnen de gelaagd opgebouwde interne 
ondersteuningsstructuur van de school.  
 

Waar PM vermeld staat, wordt bedoeld dat de leerling en 
ouder(s)/verzorger(s) begeleid of besproken worden binnen de PM-
ondersteuningsstructuur van de school. 
 
Docenten registreren in Magister de afwezigheid van de leerling. De AA is de 
verantwoordelijke functionaris om op tijd de juiste acties te ondernemen naar 
DUO, LPA, teamleider, teamleider Leerlingondersteuning en coach. Coach en 
ouders/verzorgers hebben ook een signaliseringsfunctie.  
 
18+ leerlingen   
Voor 18-plussers geldt een andere wettelijke status met betrekking tot 
verzuim, maar de school blijft een belangrijke rol spelen in het monitoren en 
begeleiden van deze leerlingen. Door duidelijke afspraken en begeleiding 
streeft De Breul naar het minimaliseren van verzuim en het ondersteunen van 
18-plussers in het succesvol afronden van middelbare schoolperiode. 
Aangezien we een reguliere school zijn en geen volwassenonderwijs 
verwachten wij ook van 18-plussers dat zij aanwezig zijn bij alle lessen en 
activiteiten.  
 
 

 


